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فرم شماره 1
فرم درخواست شرکت در همایش خارج از کشور
مدير محترم گروه ........................

با سلام 

           احتراماً، ضمن ارسال پذيرش قطعي و يك نسخه از متن كامل مقاله خود تحت عنوان ..............................................................................براي ارائه در كنفرانس بين المللي ...............................، خواهشمندم نسبت به طرح تقاضاي اينجانب براي اعزام به كشور .............. در جلسه شوراي گروه اقدام، و اينجانب را از نتيجه مطلع فرمائيد. ضمناً در اين رابطه موارد ذيل را متعهد مي گردم : 

الف ) مقاله فوق بنام دانشگاه علوم و فنون دريايي خرمشهر ارائه مي گردد،

ب ) مقاله فوق :       □ مستخرج از تحقيقات اينجانب مي باشد،
                          □  مستخرج از پايان نامه دانشجوي كارشناسي ارشد / دكتري اينجانب مي باشد، 

ج ) مقاله فوق قبلاً در هيچ سمينار خارج از كشور ارائه نگرديده است، 

د) به زبان رسمي كنفرانس آشنايي و احاطه كافي دارم. 

نام و نام خانوادگي متقاضي:

امضا و تاريخ:‌

----------------------------------------------------------------------------------------

معاونت محترم پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده ....................

با سلام 

          احتراماً، به استحضار كه تقاضاي فوق در جلسه شماره .....................................مورخ ..................... گروه مطرح و ضمن تائيد اعتبار علمي كنفرانس فوق الذكر و پذيرش ارائه شده، تقاضاي مشاراليه مورد تصويب قرار گرفت. 

نام و نام خانوادگي مدير گروه:
امضا و تاريخ 
______________________________________________________________
معاونت محترم پژوهش و فناوری دانشگاه
بدينوسيله اعلام مي گردد كه درخواست فوق در جلسه مورخ ....................................... شوراي آموزشي پژوهشي دانشكده مطرح و مورد موافقت قرار گرفت. 

نام و نام خانوادگي رئيس دانشكده :

امضاء و تاريخ 


فرم شماره 2
« تعهد نامه »
اينجانب ................................................. عضو هيات علمي دانشكده ......................................... متقاضي شركت و ارائه مقاله در كنفرانس : ............................................. در كشور ..................................... از تاريخ ...................... لغايت .................................... و با شرايط ذيل مي باشم. 

1) وضعيت هزينه شركت در گردهمايي : 

                                                            □  الف ) ميهمان كشور ميزبان شامل اقلام زير:







   □ هزينه اقامت 

                 




   □  هزينه بليظ رفت و برگشت 







   □ كليه هزينه ها 

                                                             □ ب ) به هزينه شخصي 

   




       □  ج ) به هزينه دانشگاه 
(محل پژوهانه)
2) مسير پرواز اينجانب : 

متعهد مي گردم : 

1- در صورت عدم پرداخت هزينه هاي ريالي سفر از طرف دانشگاه ، شخصاً هزينه ها را تقبل نمايم. 

2- نتايج سفر خود را با هماهنگي معاونت پژوهشي دانشكده در قالب برگزاري يك سمينار در دانشكده ارائه نمايم. 
3- كليه نتايج سفر به انضمام مدارك هزينه ها و مجموعه مقالات سمينار را حداكثر 15 روز پس از بازگشت از سفر جهت تسويه حساب نهايي به معاونت پژوهشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده (جهت انعکاس به معاون پژوهش و فناوری دانشگاه) تحويل نمايم.
نام و نام خانوادگي متقاضي:

امضا و تار
	نام و نام خانوادگي :                                                 رشته : 

	رتبه علمي :                                                             دانشگاه محل خدمت : 

	عنوان مجمع علمي :                                            

	كشور برگزار كننده مجمع علمي : 

	تاريخ شروع :                                                          تاريخ خاتمه : 

	عنوان مقاله به فارسي : 

	عنوان مقاله به انگليسي : 

	چكيده مقاله : 

	


فرم شماره 3
چکیده مقاله 

فرم شماره 4

Abstract of paper

	Name:                                                                 Surname :



	Academic Position :



	Title of Conference : 



	Duration:                          From:                            To:



	Title of Paper Presented : 



	Absteract: 



	


اين فرم بايد توسط هيأت علمي تكميل و تايپ شده ارسال گردد. 

فرم شماره 5 

« پرسشنامه »
مشخصات متقاضي شركت در گردهمايي هاي علمي و بين المللي در خارج از كشور 

1- مشخصات فردي : 
	نام خانوادگي :                               نام :                                            شماره شناسنامه : 

صادره از :                                   نام پدر :                       تاريخ تولد :                 محل تولد :

وضعيت استخدامي :                             شغل فعلي :                     محل خدمت : 

آخرين مدرك تحصيلي :                           رشته تحصيلي :                     مرتبه علمي : 

آدرس محل سكونت و شماره تلفن : 

مشخصات فردي كه در مواقع اضطراري مي توان با وي تماس گرفت : 

نام و نام خانوادگي :                                    آدرس و تلفن : 




2- مشخصات گردهمايي (كنفرانس ، سمينار) : 

	عنوان كنفرانس / سمينار :                                             محل برگزاري :

سازمان برگزار كننده : 

تاريخ شروع و پايان : 


3- سوابق شركت در گردهمايي هاي علمي بين المللي خارج از كشور در 3 سال گذشته 

	عنوان كنفرانس

	سازمان برگزار كننده

	كشور ميزبان

	تاريخ برگزاري

	تامين كننده هزينه
	در صورتيكه مقاله
اي ارائه داده ايد نام مقاله ذكر گردد


4- آشنايي با زبانهاي خارجي 

	رديف                          زبان خارجي                              ضعيف              متوسط                    خوب                    

1- 

2- 

3- 




اينجانب متعهد مي شوم حداكثر 15 روز پس از شركت در گردهمايي ، گزارش علمي سفر خود را به دانشگاه / مركز رسال نمايم. 

                                                                            محل امضاء متقاضي : 

 اين فرم بايد توسط عضو هيات علمي تكميل و تايپ شده ارسال گردد.

فرم شماره 6
معاونت محترم پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده............................................... 

با سلام 

          احتراماً، باستحضار مي رساند كه اينجانب متقاضي شركت در كنفرانس ..................................... جهت ارائه مقاله خود با عنوان :  ................................................................... مي باشم. لذا ضمن ارسال فرم هاي شماره (1) ، (2) ، (3) ، (4)، (5)، رزومه شخصی، تصوير پذيرش قطعي مقاله و بروشور سمينار كه به پيوست تقديم مي گردند، تقاضا دارم در اين خصوص اقدام مقتضي را مبذول فرمائيد. 

                                               نام نام خانوادگي متقاضي :

                                              امضا و تاريخ

------------------------------------------------------------------------------------

معاونت محترم پژوهش و فناوری دانشگاه  

با سلام 

         احتراماً، به پيوست ضمن ارسال مدارك ذيل ، موافقت شوراي آموزشي ، پژوهشي دانشكده را طي جلسه مورخ ............................. با تقاضاي آقاي / خانم .................................................... عضو هيات علمي اين دانشگاه اعلام مي نمايد. 

            خواهشمند است نسبت به انجا مراحل مربوطه اقدامات مقتضي را مبذول فرمائيد. 

· فرم شماره (1) در خصوص موافقت گروه آموزشي و دانشكده 

· فرم شماره (2) در خصوص تعهدات متقاضي 
· فرم شماره (3) در خصوص اطلاعات مورد نياز دفتر امور پژوهشي 
· فرم شماره (4) در خصوص چكيده مقاله به انگليسي 
· فرم شماره (5) پرسشنامه 
· رزومه هیات علمی
· تصوير پذيرش مقاله معتبر 
· بروشور سمينار 
معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده:

امضا و تاريخ
   فرم شماره 7 

فرم گزارش علمي شركت در گردهمايي علمي بين المللي در خارج از كشور 

1- نام و نام خانوادگي :
2- سمت : 





محل كار : 
3- نام گردهمايي : 
تاريخ شروع : 




تاريخ خاتمه : 

4- نام و نشاني ميزبان گردهمايي : 
5- تاريخچه گردهمايي ( كنفرانس ، سمينار و .... ) را شرح دهيد ؟ 

6- خلاصه اي از برنامه گردهمايي شامل موارد زير را (پيوست نموده و يا توضيح دهيد ):

الف- عنوان مقاله هاي بر جسته ارائه شده در گردهمايي با ذكر نام نويسنده ها و مليت آنان 

ب- تعداد شركت كنندگان بر حسب كشورهاي شركت كننده 

ج- ارزيابي كلي و دستاوردهاي علمي از شركت در گردهمايي 

د- در صورت امكان اطلاعاتي از نظام آموزشي و پژوهشي و تاريخچه ميزبان گردهمايي 
7- نظرات و پيشنهادات : 
8- جمع بندي و نتيجه گيري : 

اين فرم بايد توسط عضو هيات علمي تكميل و تايپ شده ارسال گردد

  فرم شماره 8 

          معاونت محترم پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده ...

          با سلام 

     
  احتراماً، عطف به حكم ماموريت شماره  ………………………مورخ ……………….. باستحضار   مي رساند كه بحول و قوه الهي اينجانب موفق به ارائه مقاله خود در كنفرانس :……………………………… گرديدم. اينك ضمن ارائه مدارك ذيل خواهشمند است مراتب را به مديريت همكاريهاي بين المللي دانشگاه منعكس فرمائيد. 

1- فرم شماره (7) كاملاً تكميل و تايپ شده 

2- لاشه بليط هاي داخل و خارج از كشور مربوط به سفر 
3- مدارك مثبته پرداخت وجه اخذ ويزا، خريد ارز ماموريت و ثبت نام به همراه كارمزد آنها.
4- مدارك مثبته هزينه هاي اقامت 
ضمناً اينجانب آمادگي خود را جهت ارائه گزارش سفر طي يك سمينار اعلام مي نمايم. 

متقاضي
تاريخ و امضا
--------------------------------------------------------------------------

تائيد مي شود كه شركت كننده در گردهمايي علمي، اطلاعات آموخته ها و تجربيات علمي و عملي خود را به نحو تعيين شده در اختيار دانشجويان و اعضاي هيات علمي رشته قرار داده و نتيجه آن 

خوب □   متوسط □      ضعيف □     بوده است.                 

امضاء معاون پژوهشي دانشكده:

امضاء معاون پژوهش و فناوری دانشگاه:

اين فرم بايد توسط هيأت علمي تكميل و تايپ شده ارسال گردد. 








اين فرم بايد توسط هيأت علمي تكميل و تايپ شده ارسال گردد. 
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