
كارگاا  هاا ي شاا اراساي اامي ار ي ،همااش  هااي علمياعضاي محترم هيات علمي جهت شركت در 

 باشد بي نحو ذشل اقدام نماش د : داخل كشور اخ راني علمي در 
 

 داخل كشورشركت در هماش  هاي علمي  (1
 

 :هماش  قبل از شركت در

  
 

 :پس از انجام هماش 

 

 عضو هيات علمي  : 

معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي به )از محل پژوهانه(پرداخت هزينه هاي شركت در مجامع علمي كشور تكميل و ارسال فرم درخواست 

  دانشكده 

 معاين پژيهشي ي تحصيلات تكميلي دانشكد :

  فناوري دانشگاهپژوهشي و  مديريت اموره ارسال ب ,در صورت تاييدبررسي مدارك و 

 مدشرشت امور پژيهشي ي ف ايري دانشگا  : 

 در صورت تاييد، انجام اقدام لازم جهت پرداخت از محل پژوهانه بررسي مدارك و 

 

 :  عضو هيات علمي 

بيه  آن رسيالتكمييل و او پايگاه الكترونيكيي دانشيگاه با مقاله و يا بدون مقاله ( از دريافت فرم درخواست شركت در مجامع علمي )

  گروه  آموزشي 

 مدشر گري  : 

 ارسال مدارك به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده ح در شوراي گروه و در صورت تاييد،طر

 معاين پژيهشي ي تحصيلات تكميلي دانشكد :

 شركت   مجوز پژوهشي دانشكده و در صورت تاييد ارسال كليه مدارك و تقاضاي صدور –طرح درخواست در شوراي آموزشي 

ه زمانبنيدي شيده ارسيال نهيايي لي يت و برنامي تكميل فرم مربوطه ,در شوراي گروه آموزشي , بررسي عناوين سخنراني هاي مورد تقاضاي اعضاء

 سمينارها به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 
 

 مدشرشت امور پژيهشي ي ف ايري دانشگا  : 

 به معاونت پژوهشي دانشگاه  مجوز شركت در همايشتقاضاي صدور ارسال  بررسي و

 معاينت پژيهشي ي ف ايري دانشگا  : 

 دانشگاه  ژوهشي و تحصيلات تكميليمعاونت پبه  مجوز شركت در همايشارسال نامه   

 



 كارگا  هاي علمي داخل كشورر شركت درگردش كا( 2
 

 كارگا  : ي  از شركت درپ

 
 

 

 

 شركت در كارگا  : پس از

 

 عضو هيات علمي  : 

علمي كشور به معاون پژوهشي و كارگاه هاي درخواست پرداخت هزينه هاي شركت در گزارش ماموريت و تكميل و ارسال فرم

  تحصيلات تكميلي دانشكده 

 معاين پژيهشي ي تحصيلات تكميلي دانشكد :

 ارسال به مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه  ،رت تاييدبررسي مدارك و در صو

 مدشرشت امور پژيهشي ي ف ايري دانشگا  : 

 در صورت تاييد، انجام اقدام لازم جهت پرداخت از محل پژوهانه بررسي مدارك و 

 :  متقاضي  عضو هيات علمي

ييل و ارسيال آن بيه گيروه  علميي از پايگياه الكترونيكيي دانشيگاه و تكم هياي دريافت فرم درخواسيت شيركت در كارگياه

 آموزشي 

 مدشر گري  : 

تكميليي  بيه معياون پژوهشيي و تحصييلات كليه مداركارسال ، تكميل فرم مربوطه، در شوراي گروه آموزشي  بررسي تقاضا 

 دانشكده
 
  
 

 معاين پژيهشي ي تحصيلات تكميلي دانشكد :

  مجوز پژوهشي دانشكده و در صورت تاييد ارسال كليه مدارك و تقاضاي صدور –طرح درخواست در شوراي آموزشي 
 

 مدشرشت امور پژيهشي ي ف ايري دانشگا  : 

 به معاونت پژوهشي دانشگاه  مجوزتقاضاي صدور ارسال  ،در صورت تاييد و در شوراي پژوهشي دانشگاه بررسي 
 

 معاينت پژيهشي ي ف ايري دانشگا  : 

 دانشگاه  كت به معاونت پژوهشي و تحصيلات تكميليمجوز شرارسال 

 



 
 علمي داخل كشور  گردش كار اراسي اخ راني/كارگا ( 3
 
 

 

 معاين پژيهشي دانشكد  : 

  علمي به گروه هاي آموزشي  ارسال فراخوان سمينار/كارگاه

 هيات علمي هر گري  :اعضاي 

 پايگاه الكترونيكي دانشگاه  كارگاه علمي از/دريافت فرم درخواست برگزاري سمينار

 تكميل فرم درخواست و ارسال آن به مدير گروه 
 خود به انضمام آن به مدير گروه  

 مدشر گري  : 

ارسيال نهيايي لي يت و برناميه  تكميل فيرم مربوطيه ،وزشي ,گروه آمدر شوراي  ي مورد تقاضاي اعضاءكارگاه ها/بررسي عناوين سخنراني ها

 به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده  كارگاه ها/زمانبندي شده سمينارها
 

 معاين پژيهشي ي تحصيلات تكميلي دانشكد :

ارسال آن به مديريت اميور پژوهشيي و  تكميل فرم مربوطه و، پژوهشي دانشكده –در شوراي آموزشي  كارگاه/بررسي درخواست ارائه سمينار

 فناوري 

 مدشرشت امور پژيهشي ي ف ايري دانشگا  : 

 برنامه زمان بندي شده آنها به كليه ادارات و سازمانهاي مربوطه  كارگاه/ارسال موضوعات سخنراني

 عضو هيات علمي : 

 در موعد مقرر كارگاه /انجام سخنراني

 دانشكد  : معاينت پژيهشي ي تحصيلات تكميلي

پژوهشي و فناوري  معاونتبه  بصورت تايپ شده ()كارگاه به همراه فرم چكيده سخنراني/كارگاه/تكميل و ارسال فرم تاييد انجام سخنراني

 دانشگاه 
 
 

 معاينت پژيهشي دانشگا  :

 ،كارگاه/صدور گواهي ارائه سمينارتنظيم و 

 ايان هر سال در پ كارگاه ها/ها سخنرانيعناوين  اپ مجموعهچ


