
  هاي تحقيقاتي داخلي دانشگاه نامه نگارش گزارش طرح شيوه

  

  مقدمه

 سطح در واحد اي رويه اتخاذ و يکنواخت گزارشات تدوين و تنظيم چگونگي هاي تحقيقاتي داخلي دانشگاه به منظور تعيين نامه نحوه نگارش گزارش طرح شيو

  .گيرد قرار مطالعه مورد دقت به راهنما اين ها يافته نگارش به شروع از قبل شود مي توصيه.گردد دانشگاه تهيه و به شرح ذيل ارائه مي

  )١پيوست شماره ( دانشگاه تحقيقاتي هاي طرح اصلي مشخصات -الف
  :شود درج ذيل مطالب پيوست نمونه مطابق و ترتيب به جلد بر روي -

  علوم و فنون دريايي خرمشهر دانشگاه -

  دانشگاه پژوهشي معاونت -

   چپ سمت در دانشگاه آرم -

  )مصوب طرح دقيق عنوان آن ذيل( طرح عنوان -

 قيد کوچکتر ساير با مجريان يا آموزشي مجري گروه و علمي مرتبه خانوادگي نام و نام ذيل در شود مي پيشنهاد( طرح مجريان با مجري خانوادگي نام و نام -

  )گردد

  طرح پايان تاريخ و تصويب تاريخ -

  . پذيرد صورت ١۴  قلم   با متن نگارش - .متر سانتي ۵/٣ و از راست متر سانتي ٣: چپ از  -متر سانتي ۴: پايين از و متر سانتي ۴:فاصله از بالا

  .شود تايپ ۵/١فاصله با خط دو بين -

  

  مقدماتي صفحات تنظيم نحوه - ب
  سفيد: اولين صفحهـ 

  )صفحهدر وسط (الرحمن الرحيم ... بسم ا :دومين صفحهـ 

 حقـوق  كليـه « :گـردد ن قيـد  آ درذيل بايـد   جلد با اين تفاوت كه عبارت يمانند متن رو: توجه( )١پيوست شماره (فارسي مطابق عنوان صفحه: سومين صفحه -

  )»باشد مي محفوظ خرمشهر دريايي فنون و علوم دانشگاه پژوهشي معاونت براي طرح

  )لزوم صورت در( تقديم :چهارمين صفحهـ 

   )لزوم صورت در( تقدير و تشکر صفحه: مين صفحهپنج -

صفحه بـدون ذکـر فرمـول،    يك کلمه و حداکثر  ٢٠٠باشد و بايد حداقل  يشامل هدف تحقيق، روش تحقيق و نتايج به دست آمده به طور مختصر م :چکيده -

  .)۴پيوست شماره ( شکل و منابع باشد

هـا،   شـامل فصـل   يفهرسـت مطالـب بايسـت   . ٢ مطـابق پيوسـت شـماره    )اي جداگانه هركدام در صفحه( ها ها و جدول به ترتيب فهرست مطالب، شکل: فهرست -

  .ها بايد با کيفيت مناسب تهيه شوند ها و جدول همچنين تمام شکل. شوند يها با لفظ شکل ارائه م يتصويرها، نمودارها و منحن .ها باشد ها و قسمت بخش

  ها ها يا کوتاه نوشت مخفف -

  گزارش اصلي  متن -

  )در صورت وجود: (ها پيوستـ 

  )در صورت وجود: (ها وشتن پي -

  )ياختيار: (نامه واژه -



  : منابع و مآخذ -

  )۵پيوست شماره (يانگليس يچکيده  -

  .)پشت جلد نيز مطابق اين صفحه است: توجه( ٣مطابق پيوست شماره : ماقبل آخر  صفحه -

  سفيد يصفحه : آخرين صفحه -

  .گرددن  استفاده  و تذهيب  كادر تزئيني  از هيچگونه  گزارش  صفحات  و تايپ  در تدوين: توجه

  
  متن نگارش در کلي نکات رعايت - ج

 از »نمـودم  تزريـق ...  داروي سـي سـي   دو«جـاي   به مثال براي. گردد استفاده مجهول افعال از معلوم افعال جاي به نگارش در که شود مي توصيه المقدور حتي -

  نگارش  نحوه - ج .شود استفاده »گرديد تزريق...  داروي سي سي دو«  جمله

 زبان، دستور و نگارش اصول و قواعد کلمات، رعايت صحيح املاي متن، بودن مرتب و تميز تايپ، نوع و کاغذ انتخاب قبيل از مواردي در بايستي نويسنده-

  .نمايد مبذول کافي توجه ديگر علامات و گذاري نقطه

 از طـرح  نهـايي  گـزارش  نگارش جهت توانند مي کامپيوتر و رياضي علوم هاي رشته .مي باشد  نرم افزار مورد استفاده براي تايپ گزارش  -

  .کنند استفاده   يا  برنامه فارسي

  .ول سطر درج شوددر ا   در اولين خط با قلم " چکيده"و کلمه   متن چکيده با قلم  -

و حاشيه هاي صفحات )     ( و با فاصله خطوط يک سانتيمتر  با قلم   متن اصلي گزارش بايد روي يک طرف کاغذ -

  :مطابق نمونه ي زير رعايت گردد

  

  

  

  

  

              

  صفحات بعدي           صفحه ي اول هر فصل 

 برابر پاراگراف دو بين فاصله. شود درج خالي فاصله کاراکتر ٨ رعايت با پارگراف هر سطر اولين .گردد رعايت بايستي حروف و عناوين اندازه بين تناسب -

  .شود آورده پاراگراف شروع مانند سطر اولين و راست سمت اليه منتهي در فرعي تقسيمات- ٨ .باشد سطر دو بين معمولي فاصله

  .روي جلد مانند سومين صفحه، عطف آن مانند نمونه ي زير و پشت جلد مانند صفحه ي ماقبل آخر زرکوبي مي شود: نحوه صحافي گزارش -

  

  

  صفحات گذاري شماره
  .شوند نمي گذاري شماره مطالب، فهرست از قبل صفحات از يک هيچ -

  .شوند مي گذاري شماره رومي نمادهاي يا...)  ز، و، ،  د، ج، ب، الف،( ابجد حروف با فارسي چکيده و اوليه صفحات -

۵/٢  ۵/٣ 

۵/٢ 
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۵/٢  ۵/٣  

۵/٢  

۵/٣  

  انوادگی       سالعنوان گزارش      نام و نام خ



 سمت صفحه بالاي در...  و ٣ ،٢ ،١ اعداد با متن صفحات .يابد مي ادامه صفحه آخرين تا و شده شروع هدف و مقدمه صفحه اولين از عدد با گذاري شماره -

  ذکر صفحه شماره فصل، هر اول صفحه روي بر شودکه توجه. ميشود گذاري شماره کاغذ چپ سمت از  کاغذ بالاي از  ي فاصله به و چپ

  .آيد مي حساب به ليکن شود، نمي

  .گردد درج صفحه بالاي اصلي متن در عددي هاي شماره و صفحه پايين در مقدماتي صفحات حروفي هاي شماره -

  

  عناوين گذاري شماره
 فيزيولوژي. ١ -الف مثل. گردد اعداد استفاده از ها بخش زير عناوين گذاري ه شمار و براي ابجد حروف از فصل هر هاي بخش عناوين گذاري شماره براي -

  مثل توليد

  هيپوفيز نقش٢ -١-١-١ -ج مثل باشد بيشتر عدد چهار از نبايستي عناوين شماره در شده استفاده ارقام حداکثر -

 ٢-۴-۶ يا ۴-۶ نظير اعدادي با فصل هر مختلف هاي قسمت .نمود تايپ متن از تر درشت کمي را عنوان آخرين توان مي بيشتر بندي تقسيم به نياز صورت در -

 هاي بخش ،   قلم با فصل هر عنوان و شماره. است قسمت ي شماره ٢ عدد و بخش ي شماره ۴ عدد فصل، ي شماره ۶ عدد که شود مي مشخص

  )شود نوشته حروف با فصل ي شماره: توجه. (شود تايپ    قلم با ها قسمت و    قلم با ها فصل مختلف

هاي  جدول براي... و  ٢-٢، جدول ١-٢، جدول ٢هاي فصل  مثلاً براي جدول. گذاري شوند د به ترتيب ظهور در هر فصل شمارهبايها  ها و جدول شکل تمامي -

اگر شـکلي از مرجعـي   )   قلم . (گردد ا در زير آنها ذکر ميه آنها و عنوان شکل ها در بالاي عنوان جدول... و  ٢-٣، جدول ١-٣ ، جدول٣فصل 

  .ده باشد، لازم است مرجع آن در زير شکل آورده شودنقل ش

هـايي   ي که در راستاي طولي کاغذ تنظيم مي شوند، بايد طوري قرار گيرند که متن بالاي آنها در سمت عطف گزارش واقع شود و همچنـين شـکل  يها جدول -

المقدور داخل  ها حتي ها و جدول شکل. ي گزارش قرار گيرد ا در سمت لبهکه در راستاي طولي کاغذ تنظيم مي شوند، بايد طوري قرار گيرند که متن پايين آنه

  .متن و در نزديکترين فاصله به محلي که ذکر شده، آورده شوند

  .گذاري گردد ها شماره ها و شکل شوند مانند جدول ها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبي که ظاهر مي فرمول -

  

  تصاوير و نمودارها جداول، از استفاده
 تصوير يا نمودار جدول، آن از توان مي اي که نتيجه مهمترين به يا نمود اشاره آنها به متن در اختصاراً ابتدا بايستي تصاوير و نمودارها جداول، از استفاده براي -

  .نمود درج مناسب فضاي اولين در تصوير را يا نمودار يا جدول بايستي صورت اين در. کرد اشاره نمود استنباط

 و داده را نظر مورد اطلاعات بتوانند به متن مراجعه به نياز بدون بايستي تصوير يا نمودار، جدول هر. باشند مرتب و دقيق خوانا، تصاوير و نمودارها جداول،-

  .باشند تحليل و تجزيه قابل آن در موجود هاي يافته

  .باشد مي عنوان و شماره داراي تصوير يا نمودار جدول، هر -

  .باشد مي يکديگر از مستقل تصاوير و نمودارها جدول، شماره -

  .باشد کامل و مفيد اختصار، عين در بايستي ها عکس يا نمودارها جداول، عناوين -

  .گردد درج آنها زير در تصاوير و نمودارها عناوين و ها شماره و آنها بالاي در جداول عناوين و ها شماره -

  .شود گرفته نظر در سطر۵/١ برابر تصوير و نمودار زيرنويسي و جدول نويسي بالا فاصله -

 براساس و پرانتز داخل در آن در انتهاي جمله هر مأخذ شماره است لازم. باشند مأخذ داراي است لازم طرح اصلي متن جملات در موجود هاي قول نقل -

 و مهم جملات شامل قاعده اين البته نمود ذکر پاراگراف انتهاي پرانتز در و جمع کرده هم با را جمله چند منابع هاي شماره توان مي. گردد درج منابع ليست

  .شوند جدا هم از کاما با و شده مرتب راست به چپ از اعداد اين يکديگر با منابع ذکر شماره صورت در. گردد نمي کليدي

  .نمود ذکر را آنها منابع ها ف پاراگرا از يک هر انتهاي در بايستي ترجيحاً -



 در. شود آورده بلافاصله پرانتز داخل در انتشار مقاله سال آنها، ذکر از پس بايستي پانويسي، اصول رعايت ضمن و محققين يا محقق نام ذکر به نياز صورت در-

  . گردد  مي ذکر »همکاران و« انضمام به اول محقق نام فقط نفر دو از بيش محققين مورد در ولي شده جدا »و« با  آنها نام باشند نفر دو محققين که صورتي

  )١٩٩٢(  همکاران و تامسون)  ١٩٨١(  جاويتز و تامسون ،) ١٩٧٨(  تامسون :ها مثال

  

 هاي نام به. گردند مربوطه استفاده پانويس با همراه بايستي لاتين اصطلاحات و کلمات. نمود خودداري لاتين کلمات درج از بايستي طرح متن در: ها پانويس

 جزء دو زير يا و شده نوشته ايتاليک صورت بايستي يا به)  منابع ليست در يا پانويس در( لاتين شکل به و فارسي شکل به چه المللي بين مقررات براساس علمي

  .شود کشيده جداگانه افقي خط آنها

 هر معادل است لازم ديگر واحدهاي از استفاده که صورتي در. باشد مي ، متريک  المللي بين نامه سيستم پايان در استفاده مورد واحد سيستم: واحد سيستم

  .گردد درج پرانتز در اعداد يک

  .پذيرد مي صورت نسخه ٢ تعداد به طرح تکثير: طرح تکثير

 وجاهت فاقد جزوه يا و درسنامه علمي غير مجلات نظير منابعي از استفاده لذا. باشند برخوردار علمي اعتبار از طرح در استفاده مورد منابع است لازم: منابع

  .است علمي

  :مي باشد ضروري ذيل نکات رعايت منابع نوشتن در

  .شوند آورده خارجي سپس و فارسي منابع ابتدا منابع ليست در -الف

 منبع واحد، نويسنده يک توسط شدهتهيه  منبع دو از استفاده صورت در. گيرد انجام اول، نويسنده خانوادگي نام اول حرف اساس بر منابع نمودن مرتب -ب

 نام اول حرف اساس بر مقالات گرفتن قرار ترتيب مقاله، چند بين يک نويسنده نام بودن مشابه صورت در.  گردد درج جديدتر منبع بعد و ابتدا تر قديمي

  .پذيرد مي صورت نويسندگان يا دوم نويسنده

   منابع نگارش شيوه -د

  فارسي مقالات و کتب. ١

 انتشار، محل ناشر، شماره چاپ، جلد، ،مترجم خانوادگي نامو  منا ترجمه صورت در. کتاب کامل عنوان. انتشار سال، مؤلف نام خانوادگي، نام :کتب.  ١-١

  .صفحه

  .صفحه ٢۴۵، کبير،تهران امير انتشارات اول، چاپ الهي، تقي آيت سيدمحمد مترجم .زيستي آمار هاي روش و اصول. ١٣۶٣ ، دانيل ،واين :مثال

  .صفحه شماره، دوره، مجله، نام .مقاله کامل عنوان. انتشار سال ،نويسنده نام خانوادگي، نام :مقالات.  ٢-١

  .٣۵-٢۴،  ٧ شماره. ايران گياهشناسي مجله. فارس خليج و ايران جلبكي فلور جديد گزارش. ١٣٧۶ ،.ر  ربيعي،, .ج سهرابي، :مثال

 کردن جدا براي کاما از و شده  جدا »و« اضافه  حرف با ماقبل نفر با نفر آخرين مشخصا مقالات يا کتاب تأليف در نفر چند مشارکت صورت در: تبصره

  .مي گردد استفاده افراد ساير مشخصات

  .، صفحهنامه شماره پايان ،... دانشگاه از تخصصي يا عمومي دکتراي نامه/ پايان. کامل عنوان. دفاع سال ،نويسنده نام خانوادگي، نام: ها نامه پايان. ٢

 نامه پايان. مستقيم روش ايميونوپراکسيداز از استفاده با گاو کليه در ايمني هاي کمپلکس رسوب از ناشي ضايعات بررسي. ١٣٧٢  ،صالح زاده، اسماعيل :مثال

  .صفحه ١٢١، ۵١۴ شماره شيراز، دانشگاه از عمومي دکتراي

  خارجي مقالات و کتب. ٣

 انتشار، محل جلد، چاپ،).  شوند شروع بزرگ حروف با اصلي لغايت( کتاب کامل عنوان. انتشار سال نويسنده، نام اول حرف خانوادگي، نام :کتب.  ١-٣

  .، صفحهانتشارات نام

           .   

  



  .گردند مي ذيل درج روش به آنها به استناد به نياز صورت در باشد جداگانه نويسنده داراي خود، شده، تأليف کتب فصول اگر . ٢- ١-٣

 نفر يک براي  يا  کتاب  مؤلف نام اول حرف خانوادگي، نام: . فصل کامل عنوان). کتاب انتشار سال( فصل نويسنده نام اول حرف خانوادگي، نام

  .کتاب مشخصات. )نفر چند يا

   
                    

         
              

                  
         

  مقالات.  ٢-٣
  .صفحات شماره ژورنال، کامل عنوان. مقاله کامل عنوان. انتشار سال، نويسنده نام خانوادگي، نام

 
                  
   

  : باشد شده چاپ ها کنفرانس مقالات مجموعه در کامل بطور مقاله اگر.  ١- ٢-٣

                
                 

            
 

 
  اينترنت از شده تهيه مقالات .١-۴

  .اينترنت سايت مشخصات. مقاله کامل عنوان. انتشار سال نويسنده، نام خانوادگي، نام

                     
              

  

  

  

  

  

  

  

  




